附件2
实行材料告知承诺书

（示范模板）
(行政审批机关名称) 
(行政审批事项名称) 
行政审批机关 (告知人) 
部门名称： 
联系人姓名： 
联系方式： 
申请人 (承诺人) 
单位名称： 
统一社会信用代码： 
单位地址： 
法定代表人姓名： 
申请的工程建设项目名称： 
联系人姓名： 
联系方式： 
行政审批机关的告知 
根据有关要求，本行政审批机关就工程建设项目行政审批材料告知如下： 
一、审批依据 
本行政审批事项的依据为： 
（一） … … 
（二） … … 
（三） … … 
二、法定条件
本行政审批事项获得批准应当具备下列条件、标准和技术要求： 
（一） … … 
（二） … … 
（三） … … 
三、申请人应当提交并接受查验的材料
根据审批依据和法定条件，本行政审批事项获得批准，申请人应当提交下列材料，以供查验： 
（一） … … 
（二） … … 
（三） … … 
四、已经提交和需要在承诺期限内补充提交的材料 
（一） 申请人已经提交的材料 
第 x 项 、 第 x 项 、 第 x 项 、 第 x 项 、 第 x 项 
（二） 申请人需要在承诺期限内补充提交的材料料 
第 x 项、第 x 项、第 x 项、第 x 项、第 x 项应当在 x 年 x 月 x 日前一并提交。 
五、监督和法律责任
申请人应当在本告知承诺书约定的期限内提交需要补充的材料。未提交材料或者提交的材料不符合要求且无法补正的，将依法撤销行政审批决定。
 本行政审批机关，将在作出准予行政审批决定后适时对申请人的承诺内容是否属实进行核查。发现申请人实际情况与承诺内容不符的，行政审批机关应要求其限期整改，逾期拒不整改或整改后仍不符合条件的，撤销行政审批决定，并依法追究申请人和有关当事人的法律责任。 
六、诚信管理
申请人作出虚假承诺、承诺内容严重不实的，将记入其信用档案，纳入信用信息共享平台，对申请人以后的同一行政审批申请，不再适用告知承诺的审批方式，构建 “一处失信、处处受限”的联合协同惩戒机制。 
（盖章）
年    月    日 
